盈溪幼儿园2020年7月公开招聘专任教师
结构化面试和试教方案

为做好疫情期间我园公开招聘专任教师结构化面试和试教工作，根据《天河区教育局关于印发天河区公办中小学和幼儿园编外聘用制专任教师招聘工作指导意见（试行）的通知》和《盈溪幼儿园2020年招聘专任教师工作方案》精神，以及《广州市教育局关于印发<学校新冠肺炎疫情常态化防控工作指引>的通知》（穗教发〔2020〕12号）等应对新型冠状病毒肺炎疫情防控要求，结合实际，制定本方案。
一、组织领导
（一）指导思想
以党的十九大精神和习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，遵循“公开、平等、竞争、择优”的原则，公开招聘编外专任教师，补充师资力量，优化师资结构；为深入贯彻落实习近平总书记关于新冠肺炎疫情防控工作的重要讲话和重要指示批示精神，按照党中央和省、市部署要求，统筹抓好疫情防控和招聘工作，确保安全有序地开展招聘工作。
（二）工作领导小组
为确保面试和试教工作公平、公开、公正、安全、有序、高效进行，成立面试和试教工作领导小组，负责面试和试教工作的统一部署和监督工作。面试和试教工作领导小组成员如下：
组长：程柳燕
成员：蔡远锦、邹燕平、李卫敏、曾亚玲、何燕颜、汤俊娟、刘利芳
领导工作小组下设（人员及人数按自身情况定）：
1.评委组：负责人：程柳燕，负责评委选定、对接；
2.命题和保密组：负责人：蔡远锦，成员：李卫敏、李金霞；负责试题命题并做好试题保密工作；
3.考务组：负责人：曾亚玲，成员：陈柳婵、吴丽君；负责整个面试、试教的组织、协调；
4.监督组：负责人汤俊娟，成员：刘利芳、王艳梅；保证各环节的监督工作；
5.防疫和后勤组：负责人：何燕颜，成员：王永松、冯韦。对入员进行测量体温、查验健康码、入园登记；组织考生有序进入考场检验身份签到；保障考试期问防疫物资配备、落实卫生消毒、安保应急等防疫要求。
另：需做好相关应急预案，如做好各组人员（含评委）可能因考试当天出现发热等情况不能担任工作人员或评委的预案，并预备机动人员；考试当天出现暴雨等恶劣天气的应对预案等。
二、考试时间
[bookmark: _GoBack]（一）面试
[bookmark: _Hlk35354476]1.时间：2020年8月7日（星期五） 上午8：00-12:00，下午14：00-17:30
2.时长：每人约为5分钟。
（二）试教
1.时间：2020年8月9日（星期日） 上午8：00-12:00，下午14：00-17:30。
2.时长：每人约15分种。
三、考试形式
（一）采取“双盲”形式。即：评委和考生均不得在考试过程中告知对方姓名和个人情况。
（二）面试为结构化面试；试教采用无学生试教。
四、考场设置
考场设在本幼儿园，并配备候考室、阅题室、考试室、计分室、候分室、考务室（也可与计分室一起）各1间；各室之间应保持适当距离，考生之间前往和退出总阅题室、考试室等路线上，避免交叉、交流。考场消毒：须提前一天做好消毒卫生工作，考试当天分上、下午进行的，上午考试后需对考场再消毒一次。（消毒具体要求按照《新冠肺炎防控学校手册》开展）
（一）入园区：负责工作人员和考生入园测温、消毒(手、鞋底)等。必备防疫物资：额温枪、口罩、免洗洗手液、一次性手套等；有序排队入园，排队间隔不少于1米；考生人数较多时，应合理设置排队区域。
（二）候考室（根据考生人数合理设置候考室数量）：考生单人单桌、间距最大化，保持通风，规范消毒。
（三）阅题室：具备音视频监控条件，考生阅题全程录像。
（四）考试室：内设考生席、主评委席、评委席、监督员席、计时员席，并按实际人数准备主评委、评委、计时员、监督员、考生的座位牌。评委席设在考室后方，评委席的座位与评委人数相等，评委席两边设计时员及监督员席；评委之间、计时员与监督员之间就坐间隔不少于1米。考生席设在考室讲台。具备音视频监控条件，考生考试及评委评判要全程录像。
五、考试内容
（一）面试：主要考察应聘者与职位相适应的情况，包括口头表达能力、综合分析能力、应变能力和举止仪表等。
（二）试教：采用无学生试教形式，主要考察报考职位所需要的专业知识、教育教学能力和技能。报考者可根据本人专项自行决定是否携带展示所需器材。
六、工作流程
（一）入园流程
工作人员、考生分类分批，排队有序入园，所有人员一律配戴口罩、查验“穗康码”、核验身份并检测体温，其中考生还须查询近14日个人行程轨迹和填写健康登记表。
第一批：7：30-7：45  考场工作人员；
第二批：7：45-8：00  评委；
第三批：8：00-8：30  考生（考生较多的可视情况再分段分批进入）
入园分三个阶段，具体流程为：
第一阶段（门岗防疫检查）：检测体温——消毒(手、鞋底)——查验“穗康码”——查询近14天个人行程轨迹（针对考生，现场微信扫码查询）——门岗登记
注意：1.若出现发热（门岗测温：额温≥ 36.8℃），引导至隔离室，由保健医生进行体温复测（腋温≥ 37.3℃），若确定发热的，按规定防疫程序处理，不得进入考场；
2.若穗康码（或粤康码）为红码、黄码，或无码的，需按有关规定接受疫情防控管理，不得进入考场；
3.考生若近14天个人行程轨迹查询结果，考生停留过重点疫区的，需查验考生隔离通知书、解除隔离通知书和核酸检测报告等。若检查后不符合防疫要求的，不得进入考场（对来自重点疫区的考生，幼儿园应提前排查并告各考生相关防控要求）。
4.考生未戴口罩的，不得进入考场。
5.对不能进入考场的考生，须做好安抚工作，并按相关防疫要求处理后续事宜。
第二阶段（园内签到）：签到区域设置合理并符合防疫要求，其中考生签到验身份证时，需取下口罩核验（注意：核查工作人员应配戴医用口罩、一次性手套等；考生其他时间（含考试）须全程配戴口罩），然后签到和填写健康登记表。签到处，配置免洗洗手液供考生签到后消毒使用。
第三阶段（到达指点位置）：指引考生到候考室、评委到考务室或评委室。
（二）考试流程（考试过程中，考生全程配戴口罩）。
 第一环节：阅题。
1.面试：第一位考生于上午8:55开始阅题，每位考生阅题备考时间为5分钟。
2.测试：第一位考生于下午14:00开始阅题，每位考生阅题备考时间为15分钟。
第二环节：正式考试（面试或试教）。
1.面试。（1）按主评委指令，引导员引导第一名考生进入考室。（2）按主评委指令，计时员开始计时。（3）评委记录考生的面试情况，并进行独立评分(严禁相互讨论)。主评委将7位评委的评分成绩表装入密封信封中，交给本考室监督员。
测试。（1）上课预备铃响，引导员引导第一名考生进入考室。（2）上课正式铃响，计时员开始计时。（3）评委记录考生的测试情况，并进行独立评分(严禁相互讨论)。主评委将7位评委的评分成绩表装入密封信封中，交给本考室监督员。
2．第一位考生面试或试教结束。引导员将第一位考生从考室引导到候分室。
3．监督员将密封好的评委评分成绩表，交给考室联络员送至计分室。
4．引导员随后引入下一名考生，评委重复考试程序，直至考试结束。
5．计分员将评委评分成绩表的数据录入《成绩汇总表》，按照要素权重计算出考生考试成绩。计算方法是有效评委评出的分数相加，除以有效评委的总人数，一般应去掉一个最高分和一个最低分后再核算考生成绩。核分员核对评分表与汇总表的成绩，确认无误。
6．核分员填写《考生成绩通知书》，确认无误后，会同计分员、监督员在通知书“计分员”“核分员”“监督员”栏签名确认。由监督员交给候分室工作人员，候分室工作人员让考生签收成绩，保留考生成绩单存根后，指引考生离开考场。
第三环节：考试结束后。
1．每个职位所有考生考试结束后，核分员将各位考生相应的《评委评分成绩表》整理装订，计分员打印所有考生《成绩汇总表》，会同计分员、监督员在 “计分员”“核分员”“监督员”栏签名确认；监督员将《成绩汇总表》交主评委签名确认。
2．考试工作全部结束后，核分员将所有资料分类装订，到考务办公室，交给工作小组组长。
3．考试工作结束，评委回到考务办公室，交回工作证，领取个人物品。
4．所有考试相关表格、试题点齐后，评委方可离场。工作小组组长要注意资料的保密工作。
（三）工作人员工作流程（以面试为例，试教参照执行）
工作人员入园、签到（上午7:00、下午12:30，配戴口罩、检测体温、消毒、查验穗康码或粤康码、签到）、签署招聘工作承诺书，将手机等通讯工具关闭后密封在写有名字的信封中，放在指定位置。并领取工作证。——工作人员培训（上午7:05—7:30、下午12:35—12:50）——做好考生签到、查验考生身份证及准考证、宣读考生规则、抽签、签名确认抽签顺序及考生候考前工作（上午8:30，下午13:30考生开始签到，有序就坐，工作人员宣读考生规则；上午8:35；下午13:45考生进行抽签；8:30、13:45后到达候考室的考生视为放弃考试）——有序安排考生阅题——正式考试（上午8:00、下午14:00）——计分（由计分员负责）——核分（由核分员负责核对每个分数及计算结果）——发放成绩（指引考生核对《考生成绩通知书》上的考生姓名、报考职位无误后签收成绩单，并留存成绩单存根）——指引考生离开考场。
（四）考生流程
考生入园签到（配戴口罩、检测体温、消毒(手、鞋底)、查验穗康码（粤康码）和近14日个人行程轨迹、核验身份签到、填写健康登记表）——抽签并签名确认——候考——阅题—考试——候分——领取考生教学测试成绩通知书及随身物品——离开考场。
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